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	             บันทึกข้อความ

	ส่วนราชการ
	     โรงเรียนทับโพธิ์พัฒนวิทย์  ตำบลทับใหญ่  อำเภอรัตนบุรี  จังหวัดสุรินทร์

	ที่
	
	วันที่
	 

	เรื่อง
	ขออนุมัติยืมเงิน          เงินทดรองราชการ         เงินยืมราชการ           เงินนอกงบประมาณ





เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนทับโพธิ์พัฒนวิทย์
	     ข้าพเจ้า ............................................. ตำแหน่ง ...................... โรงเรียนทับโพธิ์พัฒนวิทย์ สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์  มีความประสงค์ขอยืมเงิน 
		      เงินทดรองราชการ        เงินยืมราชการ        เงินนอกงบประมาณ
จากแผนงาน…………………………………………โครงการ........................... ...………………………………...
หน้า......................ซึ่งมีหน้างบประมาณที่ตั้งไว้  จำนวนเงิน...................................บาท เพื่อสำหรับเป็น
      ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ         ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม/จัดกิจกรรมการประชุมฯ
      จัดซื้อวัสดุ                อื่นๆ (ระบุ)..............................................................................................................
โดยจะดำเนินการระหว่างวันที่.......................................................................รวมระยะเวลา...........................วัน
ณ...................................................................................................จำนวนเงิน..............................................บาท
พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานเพื่อประกอบการพิจารณาการยืมเงินเรียบร้อยแล้ว
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  

					   ลงชื่อ ………………………………………..… 
						  (                                  )
						             ผู้ยืม
ความเห็นกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
· ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้อง และผู้ยืมไม่ค้างรายการเก่า
· เห็นควรอนุมัติให้ส่งให้ยืมเงิน............................................
       จำนวนเงิน......................บาท  
· จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
								- ทราบ
	   ลงชื่อ ………………………………………..… 				- อนุมัติ
	         ( นางสาวอรวรรยา  ศรีวงษา ) 	
		     เจ้าหน้าที่การเงิน    			  ลงชื่อ …………………………….………………….
           				                              ( ............................................... )
	      						    ผู้อำนวยการโรงเรียนทับโพธิ์พัฒนวิทย์  
					
image1.png




