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	             บันทึกข้อความ

	ส่วนราชการ
	     โรงเรียนทับโพธิ์พัฒนวิทย์  ตำบลทับใหญ่  อำเภอรัตนบุรี  จังหวัดสุรินทร์

	ที่
	
	วันที่
	 

	เรื่อง
	ขอส่งใช้เงินยืม            เงินทดรองราชการ         เงินยืมราชการ           เงินนอกงบประมาณ





เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนทับโพธิ์พัฒนวิทย์
	     ข้าพเจ้า                          ตำแหน่ง              โรงเรียนทับโพธิ์พัฒนวิทย์ สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์  ได้รับอนุมัติให้ยืม
		      เงินทดรองราชการ        เงินยืมราชการ        เงินนอกงบประมาณ
ตามสัญญายืมเงิน เลขที่..................ลงวันที่........................................จำนวนเงิน.............................บาท  นั้น      บัดนี้  ได้ดำ เนินการเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งใช้ เงินยืมเป็นใบสำคัญ เป็นเงิน...........................................บาท 
เป็นเงินสด..................................บาท  รวมเป็นเงิน.........................................บาท  ครบตามจำนวนเงินที่ยืม
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  

					   ลงชื่อ ………………………………………..… 
						  (                                    )
						          ผู้ส่งใช้เงินยืม
ความเห็นกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
· ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้อง ครบจำนวนเงินที่ยืม
· เห็นควรอนุมัติให้ส่งใช้เงินยืมเป็นใบสำคัญเป็น
       จำนวนเงิน....................................บาท  เป็นเงินสด.......................................บาท
· จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
								- ทราบ
	   ลงชื่อ ………………………………………..… 				- อนุมัติ
	         ( นางสาวอรวรรยา  ศรีวงษา ) 	
		     เจ้าหน้าที่การเงิน    			  ลงชื่อ …………………………….………………….
           							   (                                 )
	      						      ผู้อำนวยการโรงเรียนทับโพธิ์พัฒนวิทย์  
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